Obec Bolehost

SMERNICE €. 3/ 2011

k provadéni inventarizace majetku a zavazku

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazk( obce Bolehost (,Smérnice®) je stanovit
jednotné zasady a postupy pro provadéni inventarizace majetku a zavazkl obce Bolehost.

Povinnost inventarizace majetku a zavazk( je zakotvena v § 6 odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucéetnic-
tvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, (,zakon o Ucetnictvi) a zplisobem stanovenym v § 29 a § 30 tohoto
zakona. Inventarizace majetku a zavazkl je jedna z podminek zabezpedujicich priikaznost ucetnictvi.
Provadécim predpisem k zakonu o Ucetnictvi je vyhlasSka €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a za-
vazku (,provadéci vyhlaska“), ktera upravuje organizacni zajiSténi a zplisob provedeni inventarizace.

Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazk{, jinych aktiv a jinych pasiv
(vlastnich zdroja a rezerv), podrozvahovych Uctl a ostatni evidence.

Inventarizace majetku a zavazk(l se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje fadna ucetni zavérka.
V pfipadé rfadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendarniho roku. Inventury jednotlivych
druhl majetku a zavazkl se provadi v terminech uvedenych v ,Planu inventur®. V ostatnich pfipadech,
kdy je nutno nedekané ovéfit stav majetku a zavazk(, se provede mimoradna inventarizace. Radnou i
mimoradnou inventarizaci vyhlasuje starosta obce Bolehost nebo zastupitelé obce Bolehost.

Clanek 2

Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zavazk( obce se zjistuje:

- prikaznost ucetnictvi — vztah GCetnictvi ke zjiSténému stavu,
- oveéfeni skute€ného stavu na stav ucetni,

- ocenéni inventarizaéni polozky,

- existence majetku nebo zavazku,

- spravnost vedeni evidence a Uplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovédnost za svéfeny majetek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro ucely této Smérnice se rozumi:

1.
2.

Inventura — zjisténi skutecnych stavli majetku a zavazku.

Inventarizace — porovnani zjisténych skute¢nych stavli majetku a zavazk( na stavy ucta k 31. 12. béz-
ného roku.
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10.

11.

12.

13.

Inventariza€ni polozka — majetek, zavazky, jina aktiva a jina pasiva, na zakladé kterych maze byt vyho-
tovovan inventurni soupis nebo dodateCny inventurni soupis. Oznacovani téchto soupisu je podle Smér-
né uctoveé osnovy a Uctového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi ucty.

Cast inventarizaéni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalSi skute¢nosti, které Ize samostatné zjiStovat v ramci
inventarizacni polozky.

Inventarizacni identifikator — oznaceni casti inventarizované polozky, jednotlivé véci a souboru majet-
ku, které zajisti jejich jednoznacné urceni (Cl. 5.1. a 5.2. této Smérnice).

Prvotni inventura — jsou Cinnosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupist.

Rozdilova inventura — cinnosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupist. (Napf. provedeni prvotni inventury stanoveno k 30. 10.
s tim, Zze nasledné k 31. 12. bude provedena rozdilova inventura, pfi které bude vypracovan dodateCny
inventurni soupis).

Inventurni soupis - je prukazny Ucetni zaznam, ktery musi obsahovat skute¢nosti uvedené
v § 30 odst. 2 zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz Clanek 6 této Smérnice®).

Dodateény inventurni soupis — je prikazny Ucetni zaznam, kterym vybrana Gcetni jednotka prokazuje
prirGstky a ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotni inventurou, a to zpisobem, ktery je
nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

Inventarizacni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.

a) Pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné Ucetni zaznamy, které jsou vyuzitelné
pfi zjistovani skuteénych stavll inventariza¢nich polozek a jejich ¢asti, (Napf. karty majetku, kni-
ha doSlych faktur, centralni evidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné Gcetni zaznamy nove vytvorené pfi inventure, které nejsou

inventurnim soupisem, dodate€nym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem, inventarizacni
zpravou nebo inventurnim zavérem. (Napf. pfevodky, pfecenéni, pfehledy, metodiky),

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizaCnich polozkach a jejich ¢as-
tech, ktery je veden mimo vybranou uc€etni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi skute¢ného
stavu inventarizanich polozZek a jejich &asti. (Napf. vypisy z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

Inventarizaéni rozdil — rozdil mezi skute€nym stavem a stavem v ucetnictvi. Inventarizaéni rozdily musi
byt zd¢tovany do u€etniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazka.

a) Skutecny stav je nizSi nez stav v uc€etnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, popfipadé schodek
u penéznich hotovosti a cenin,

b) SkuteCny stav je vy3Si nez stav v uCetnictvi a rozdil se oznaCuje jako prebytek.

Zuctovatelny rozdil — je rozdil zjistény pfi inventufe, ktery zahrnuje kromé pfipadného manka, schodku
a prebytkl zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zakona o Ucetnictvi a rozdil, ktery se tyka jinych
aktiv a jinych pasiv v&etné skute€nosti uétovanych na podrozvahovych uétech k zajisténi souladu
s vérnym obrazem ucetnictvi, napf. rezervy, odpisy a opravné poloZky.

Vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy. Ugetni jednotka
inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek ucetni jednotky.

Clanek 4

Inventarizaéni ¢innosti

Pfi inventarizaci zajiStuje uc€etni jednotka obce Bolehost €innosti nutné pro vyhotoveni inventurnich soupis,
dodate€nych inventurnich soupist, inventurnich zapisd, inventurnich zavéri a vyhotoveni dalSich
souvisejicich uc¢etnich zaznamu.

1.

Pfiprava inventarizace

Na pfipravé inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci ucetni jednotky, zejména tim Ze:

a) kontroluji oznaceni majetku inventarizacnim identifikatorem (napf. invent. Cislem),
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b) zajistuji doklady k pfevodiim v ramci a vné obce,
c) kontroluji Uplnost uc¢etnich dokladl k dokladovym inventuram,
d) pfipravuji podklady k ovéreni stavu (napf. vypisy z LV, karty majetku),
e) podili se na dalSich pracich pro hladky priibéh inventur (napf. uklid, narovnani).
Na pfipravé inventarizace (proskoleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni ziu¢astnit se
zaméstnanci jmenovani:
a) v hlavni inventariza¢ni komisi (,HIK),
b) v dil€ich inventarizacnich komisich (,DIK*).
2. Plan inventur
Ugetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pfi jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:
a) predpokladaném okamziku zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku, ke kterému se
zjistuji skute€né stavy,
b) wvzniku a zahajeni Cinnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, ze tyto okamziky nejsou
shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizani komise provadi,

¢) ukonceni Cinnosti jednotlivych inventarizanich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik neni shodny
s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventariza&ni komise provadi.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisti ve vazbé na rozsah inventarizaénich polozek.
Znamena to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni polozky ve smyslu syntetickych Géta, na
kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V pfipadé, Zze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied koncem rozvahového
dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdlvodnéni tohoto postupu a popis ¢innosti, které se
uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukon&eni fyzické inventury hmotného majetku,
vCetné popisu postupu pfi rozdilové inventure.

V pfipadé, Ze veSkeré nebo nékteré Cinnosti provadéné pfi inventarizaci jsou zajiStovany prostfednictvim
jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajiténi koordinace mezi méstem a jinou osobou pfi
inventarizaci, napf. Pfispévkové organizace obce.

Plan inventur bude sestaven vzdy do 22. 12. béZného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Soucasti planu inventur bude jmenovani ¢lend hlavni inventarizaéni komise a dil€ich inventariza¢nich
komisi, v€etné podpisovych vzorud jednotlivych €lenu.

3. Inventarizacni komise

Inventarizacni komise budou jmenovany starostou obce. Inventarizacni komise bude nejméné tficlenna.
Clenem inventarizaéni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi byt vzdy osoba, ktera je proskolena a
rozumi problematice. Pokud se jmenovany ¢len nemulze inventarizace u€astnit, jmenuje starosta obce
nahradniho ¢lena inventarizaéni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek minimalné ve dvou osobach podle pfiloh inventurnich soupisd. V dané
mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence majetku. Kazdy zkontrolovany kus
majetku zaskrtnou tuzkou (ne oby&ejnou).

e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana polozka nezaskrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do pfilohy
soupisu. Dale DIK dohledava, zda je majetek jen chybné& umistén, nebo zda nevzniklo napf. manko.

Pozadavky na znalosti inventarizaénich komisi:
- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizacnich polozek,
- znalost ozna&eni &asti inventariza&nich poloZek identifikatory,
- znalost ocenéni ¢asti inventarizanich polozek,
- znalost pfedpist k bezpecnosti prace a hygienickych pfedpisu,

- znalost vnitropodnikovych inventarizaénich postup(l, véetné postupl k vyplfiovani tiskopist a obéh
dokladu,

Smérnice €. 3-2011 k provadéni inventarizace majetku a zdvazkli obce Bolehost’ strana 3



- znalost inventarizaéni vyhlasky, alespor zbézna,
- znalost této smérnice a planu inventur.
Povinnosti a pravomoci inventarizaénich komisi:

Clenové komisi maji pravo na prfistup k ugetnim kniham, Gétdm a dokumentlim organizace za obdobi
bézného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni predpisy (ochrana osobnich udajd, utajované
skute€nosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace nepfinosné,
pfipadné predloZzeni dokumentt neni vhodné. Pfipadné spory o predloZeni poZzadovanych dokumentu
rozhodne predseda HIK, popt. starosta obce. Clenové inventarizadnich komisi maji pravo na volny pfistup
do veSkerych prostor a k veSkerym aktivim organizace k ovéfeni fyzické existence pfi dodrzeni
bezpecénostnich

a hygienickych predpisa.

a) Hlavni inventariza¢ni komise (,,HIK*)

Ridi provedeni inventarizace majetku a zavazk( obce Bolehost, v&etné prouétovani inventarizaénich rozdild
v souladu se zakonem o ucetnictvi a provadécimi vyhlaskami k tomuto zakonu, v platném znéni.

Kompetence predsedy HIK a jejich jednotlivych élend:
Predseda HIK

- Tidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zakonem o ucetnictvi a provadécimi vyhlaskami
k tomuto zakonu, v platném znéni a touto Smérnici, za i¢elem dosazeni zakladniho cile inventariza-
ce,

- zadava ukoly ¢lenim HIK a pfedsedim DIK (popf. dal§im zaméstnanclm, jimiz byly uloZzeny kon-
krétni ukoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur) a kontroluje jejich pInéni,

- svolava v pravidelnych terminech za ugasti élenti HIK, pfedsedi DIK porady. U¢elem t&chto porad je
konzultace postupt pfi provadéni jednotlivych krokul inventarizace a predkladani provedenych inven-
tarizaCnich praci,

- FeSi pfipadné rozdilové nazory pfedsedy a ¢lenu jednotlivych DIK, je povinen vydat konkrétni a za-
vazné stanovisko,

- v pripadé neplnéni ukold a povinnosti je povinen stanovit napravna opatfeni, véetné podani navrhi
zaméstnavateli v pfipadé, Ze pracovni Ukoly vyplyvajici z uvedenych pfedpisi nebudou Fadné piné-
ny,

- pfedseda HIK je povinen vSechny vySe uvedené &innosti provadét prabézné a peclive.

Clenové HIK

- pozaduji vysvétleni a napravu ve vécech vyplyvajicich ztéto Smeérnice a provadéci vyhlasky
k inventarizaci od predsedt a ¢lenu DIK,

- plni ukoly dle pfikazl pfedsedy HIK,

- v pripadé zjiSténi nedostatku pfi provadéni inventarizace okamzité informuji pfedsedu HIK za uce-
lem pfijeti konkrétniho opatfeni k odstranéni nedostatkd,

- jsou povinni vS§echny vySe uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclive.

b) Diléi inventarizaéni komise (,,DIK*)

Odpovida za provedeni inventarizace a dodrZzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice,
provadéci vyhlasky k inventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovida na svém svéfeném Useku a kazdy
za svou svéfenou oblast majetku a zavazku. Dil¢i inventarizaéni komise pfedavaji hlavni inventarizani
komisi u€etni jednotky informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zavére€né inventarizacni zpravy o
pribéhu inventarizace. Soucasti zavére€né inventarizani zpravy jsou i navrhovana opatfeni v oblasti
majetku a zavazkl ucetni jednotky.

Predseda DIK

- organizuje provadéni inventur ve stanovaném rozsahu majetku a zavazkl v souladu s touto smeérni-
ci, Planem inventur a dle konkrétnich pokynl pfedsedy HIK,

- je zarover osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 ZoU
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- zadava ukoly ¢lendm DIK a kontroluje jejich pInéni tak, aby byly v souladu s touto smérnici, prova-
déci vyhlaskou, popf. pokyny pfedsedy HIK,

- v pfipadé neplnéni ukoll, popf. k odstranéni nedostatkl pfi provadéni inventur zjisténych jim osobné
nebo signalizované ¢lenem DIK, informuje pfedsedu HIK za ucelem pfijeti konkrétnich opatfeni
k odstranéni nedostatkd,

- vyzaduje soucinnosti od vS§ech zaméstnancu odpovédnych za majetek a zavazky podléhajici inven-
ture,

- je povinen vSechny vySe uvedené ¢innosti provadét priibézné a peclive.
Clenové DIK
- plni ukoly dle pfikazt pfedsedy DIK,
- jsou zaroven osobami odpov&dnymi za zjistovani skuteénych stava dle §30 ZoU
- signalizuji pfedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na fadné provedeni inventur,
- jsou povinni vy$e uvedené ¢innosti provadét prabézné a peclivé.
¢) Odborné zajisténi inventariza€nich ¢innosti a technické podminky
Pro odborné zajisténi inventarizacnich &innosti budou zaméstnanci, ktefi se podileji na pfimém zajisténi

inventarizace, proskoleni ¢leny HIK a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné informace dle této
Smérnice.

d) Uéast odpovédného zaméstnance nebo osoby:

Fyzické a dokladové inventury se musi zu€astnit zaméstnanec nebo osoba odpovédna za inventovany
majetek (ten, kdo majetek uziva). Jde-li o inventuru pfi zméné odpovédné osoby zaméstnance, musi se ji
zuCastnit zaméstnanec funkci odevzdavajici i zaméstnanec funkci prejimajici. Pokud se odpovédny
zaméstnanec nemuze inventury Ucastnit, nahrazuje jej vedouci pfislusného utvaru.

e) Soucinnost

Zaméstnanci ucetni jednotky a vedouci zaméstnanci zfizovanych G&etnich jednotek, které hospodafi se
svéfenym majetkem ucetni jednotky, jsou povinny poskytnout veSkerou potfebnou soucinnost k zajisténi
inventarizaCnich &innosti s pfihlédnutim k ochrané majetku a utajovanych informaci. Odbory obce, které
metodicky vedou PO obce, jsou povinny informovat organizace o prabéhu inventur a jejich soucinnosti
vyplyvajici z Planu inventur.

f) Pripojovani podpisovych zaznamu

Dle podpisovych vzorQ, které jsou pfilohou planu inventur, budou pfipojovany podpisové zaznamy na
inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy, k inventarizaéni zpravé a pfipadné k ostatni inventarizacni
evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je pfedseda DIK a osobou odpovédnou za provedeni
inventarizace je predseda HIK. Jejich podpisové vzory jsou pfilozeny k Planu inventur.

g) Ovérovaci dopisy pohledavek a zavazki

Ovérovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavateliim, protoze to neni v zajmu Ucetni jednotky.
Ovérovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v pfipadé pohledavek po splatnosti 30 a vice dni, a
zaroven, pokud soucet pohledavek za timto dluznikem pfesahuje hodnotu 30 000 KE&. Ovéfovaci dopisy
budou odeslany do 22. 12. béZného roku a za jejich rozeslani jsou odpovédni vSichni jednotlivi spravci
pohledavek. Oveéreni pohledavek a zavazk(l v rezimu transferll bude provedeno v ramci konsolida¢nich
prehledd.

h) Obéh doklad( k zauétovani inventarizaénich rozdilti a zaétovatelnych inventarizaénich rozdi-
V]

Na zakladé zapisu v inventurnich soupisech, dle ¢l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady k prouctovani
zuctovatelnych inventarizacnich rozdili a pfipadné zaznamena informace o nevyporadanych
inventarizaCnich rozdilech k uvedeni do souladu ucetnictvi se skute€nosti. Doklady musi byt pfedany
k prouctovani nejpozdéji k datu ucetni zavérky. Informace o nevyporadanych inventarizaénich rozdilech
bude uvedena v textové €asti uCetni zavérky za bézné obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventariza¢ni zpravy
Inventarizaéni zprava bude vyhodnocena starostou obce.

Zastupitelim obce bude predloZzena informativni zprava o pribéhu inventarizace majetku a zavazki

Smérnice €. 3-2011 k provadéni inventarizace majetku a zdvazkli obce Bolehost’ strana 5



a jinych aktiv a jinych pasiv.
4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Ugetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje udetni zavérku jak fadnou nebo
mimoradnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zakona o Ucetnictvi nazyva
speriodickou inventarizaci“. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2. zakona o Ucetnictvi ,prabéznou
inventarizaci“ obec BolehoSt neprovadi.

b) dle zplisobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zjistuji skuteéné stavy majetku hmotné povahy, popfipadé nehmotné povahy, ale
pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jedna se tedy predevS§im o hmotné prostfedky, napf.
inventaf, material na skladé, pokladni hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky.
Skutecné stavy se pfi fyzické inventure zjistuji prepoctenim, pfevazenim, premérenim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjistuji skuteéné stavy majetku a zavazku v pfipadech, kdy povaha pfedmétu
neumoznuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky, penézni zlstatky na bankovnich
uctech, Casové rozliseni. Dale se dokladovou inventurou zjiStuje také skute€ny stav majetku hmotné
povahy, u néhoz jiny zpusob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni inventury
tento majetek nachazi, napf. stroje a inventaf v opravné. Podstata dokladové inventury spo€iva v tom,
Ze se pfi ni skuteény stav pfislusného druhu majetku a zavazk( zjistuje, ovéruje ¢i prokazuje jen pomoci
rlznych pisemnosti, napf. uéetnich dokladd, listin, spisti a smluv.

Clanek 5
Dalsi inventarizac¢ni ¢innosti

1. Inventarizacni identifikator

Jedna se o oznacleni Casti inventarizacni polozky nebo v pfipadé vybraného majetku jednotlivé véci a
souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznalné ur€eni. Inventarizanim identifikatorem u hmotného
majetku muze byt napf. inventarni nebo vyrobni &islo, popis majetku, apod. Inventarizacnim identifikatorem
u pohledavek, zavazkd a v pfipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze
vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, mlze jako identifikator slouzit Cislo pfijaté nebo vydané faktury, Cislo
interniho dokladu, €islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizac¢nich identifikatorut

Seznam inventarizacnich identifikatord bude archivovan s inventarizaéni evidenci. Tento seznam tvori
pfedevsim:

- seznam inventarnich Cisel evidence majetku, evidenénich Cisel skladové evidence,

- seznam pouzitych Cisel dokladu v jednotlivych dokladovych fadach na zakladé schvalenych subfad
ucetnich dokladi,

- seznam jednoznacnych popist slouzici k jednoznaénému uréeni majetku u ¢asti inventarizacnich
polozek, kde nelze vyuZit vySe uvedené oznadeni.

Clanek 6
Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis

1. Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventarizaCnich polozZek,
¢) nebo jednotlivé inventarizaéni polozky.

2. Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu ucéetnictvi:
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b)

c)
d)

e)

f)

g9)

h)

)

identifikacni Cislo vybrané ucetni jednotky,

uvedeni rozsahu podle odstavce 1 v€etné Ciselného a slovniho znaceni podle smérné uctové osno-
A7

zpusob zjistovani skute¢nych stavi,

seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,

v pfipadé dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zavazka, jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

v pfipadé rozdill zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze odstranit
do okamziku ukonéeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe pohledavek a zavazk(l, obsa-
huje informaci o této skute€nosti, pokud neni uvedena v pfiloze.

okamzik zahajeni, okamzik ukon&eni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamzik, ke kte-
rému se zjistuji skuteCné stavy,

jména osob, které jsou €leny inventariza¢ni komise,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skuteCnosti a podpisovy zaznam osoby odpovédné
za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku pfipojeni podpisového zaznamu,

pocet stran inventurniho soupisu.

3. Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespon:

a)
b)
c)
d)

seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani skute¢nych stav,
zplsob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild,
v pfipadé pohledavek a zavazk( uvedeni zpusobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné evidence,

v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka Gc¢tovat, uvedeni zplisobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceskeé republiky.

4. Priloha dodateéného inventurniho soupisu obsahuje alespoii:

a)
b)
c)
d)

e)

pfisludny (prvotni) inventurni soupis,
seznam vSech inventarizac¢nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani skute€nych stav(,
zplsob stanoveni ocenéni zuc¢tovatelnych rozdild,
v pfipadé pohledavek a zavazk( uvedeni zpusobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné evidence,
v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka uc¢tovat, uvedeni zplsobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Clanek 7

Inventarizaéni zprava

Inventarizacni zpravou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skuteénosti o vSech provedenych inventurach,
vCetné seznamu vSech inventurnich soupisll, dodate¢nych inventurnich soupis(i, inventurnich zapisu a
informace o vSech inventarizacnich a zuctovatelnych inventarizaénich rozdilech.

Inventarizaéni zprava bude obsahovat komentafe a zhodnoceni prubéhu inventarizace, komentare
k rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizanich komisi a souhrnny pfehled provedenych inventur. Dale
bude obsahovat srovnavaci tabulku v Urovni inventarizacnich poloZek, v8ech pouzitych ucétl uctového
rozvrhu v&etné podrozvahy, pouzitych uéetni jednotkou v bé&Zném obdobi, a to po zaucétovani zuétovatelnych

rozdild.

Clanek 8

Zavérecéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti ode dne 22. 12. 2011
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2. Dnem dudc€innosti této smérnice se rusi vSechny predpisy k provadéni inventarizace majetku
a zavazk( obce Bolehost doposud platné.

Prilohy:
1. Plan inventur

Petr Kubicek
starosta
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